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1 Principi, finalita ed applicazione

Il presente regolamento disciplina I'acquisto di beni e servizi tramite le procedure
telematiche di acquisto e stabilisce le condizioni, i termini e le limitazioni di utilizzo del
Sistema.

Per le soglie degliimporti delle acquisizioni valgono ilimiti previsti dal vigente
“Disciplinare per I’Abilitazione all’Albo Telematico dei Fornitori di Beni e Servizi
della Provincia di Salerno”.

Per la gestione delle procedure di gara € competente il Settore Gare ed Appalti
che usufruira della collaborazione del Settore Innovazione Tecnologica e

Informatizzazione.

La gestione dell’albo e le eventuali modifiche al “Disciplinare per I'Abilitazione
allAlbo Telematico dei Fornitori di Beni e Servizi della Provincia di Salerno”,
sono attribuite al dirigente del Settore Attivita Innovazione Tecnologica e
Informatizzazione usufruendo della collaborazione e le competenze del Settore

Gare ed Appalti.

2 Fonti

Le fonti normative per le procedure telematiche di acquisto sono il D.Lgs. n.163/06
“Codice dei contratti pubblici”, la normativa vigente sugli appalti di forniture di beni e

sugli appalti di servizi, i regolamenti Provinciali.

3 Definizioni
Nellambito delle presenti Regole ciascuno dei seguenti termini, quando & scritto con

liniziale maiuscola, sa nel sngolare che nel plurale, assume il significato a fianco

riportato:

Account: I'inseme deicodici personali di identificazione costituiti da codice di accesso,
nome utente e password che consentono ai soggetti registrati 'accesso al Sstema e ai

servizi offerti.

Albo Fornitori: elenco telematico degli operatori economici abilitati, suddivisi per

attivita economiche. Relativamente alle proprie attivita di iscrizione, gli operatori iscritti
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riceveranno automaticamente linvito a partecipare alle relative procedure di gara in

economia.
Amministrazione (Stazione Appaltante): Amministrazione Provinciale di Salerno
Attivita economica: Strumento di codifica automatica perl'associazione diun codice

Avviso di gara: I'avviso pubblico avente ad oggetto la procedura per 'acquisizione di

manifestazioni di interesse da parte degli operatori economici.

Bando di gara: il bando di gara avente ad oggetto la procedura di scelta del
contraente attuata attraverso Il'espletamento di una gara telematica per

'approvvigionamento dibenie servizi.

Bando di iscrizione all’albo: uno dei bandi di iscrizone all'Albo dei Fornitori per la

partecipazione alle gare telematiche in economia.

Casella di posta elettronica dell’ operatore economico: la casella di posta
elettronica indicata al momento della registrazione e presentazione dellistanza di
iscrizone allalbo da ciascun operatore economico e destinata esclusvamente alle

comunicazioni, richieste ed inviti inerenti 'attivita svolta nel Sistema;
Criteri di aggiudicazione: come previsto dalla normativa vigente.

Hrma digitale: la firma digitale basata su di un certificato qualificato, rilasciato da un
certificatore accreditato e generata mediante dispositivo perla creazione di una firma

sicura.

Fornitore registrato: il fomitore di beni e/o servizi a cui, al'esito della procedura di

registrazione, viene attivato I'account.

Fornitore iscritto: il fornitore di beni e/o servizi a cui, all'esito della procedura di Iscrizione
all'albo, viene confermata l'istanza diiscrizione.

Gare telematiche: le procedure discelta del contraente sopra e sotto soglia attuate in

via telematica per I'approvvigionamento di beni e/o servizi secondo le modalita

indicate nel presente Regolamento e nei Documenti della Procedura;

Gestore del Sstema: il soggetto pubblico o privato del quale I'amministrazione puo
avvalers nel rigpetto della normativa vigente in termini di scelta del contraente, per la

gestione tecnica dei sistemi informatici di negoziazione.
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Istanza diiscrizione all’albo fornitori: la domanda diiscrizione all’albo dei fornitori che
il soggetto richiedente deve compilare ed inviare telematicamente all Amministrazione

conformemente a quanto indicato dal relativo Bando.

Help Desk: attivita di supporto e assistenza allutilizzo delle funzionalita presenti nella
piattaforma fornita dal Gestore del Sstema attraverso soluzioni multicanali (telefono, fax

€ posta elettronica) indicate nella lettera d'invito.
Lettera di invito: I'invito a presentare offerta trasmesso agli operatori economici.

Manuale Utente: manuale inviato al Formitore iscritto e/o pubblicato sul Sto,

contenente le istruzioni tecniche ed operative per l'accesso e l'utilizzo del Sistema;

Processo di autorizzazione: la modalita informatica di verifica della cormrettezza e della
validita del’account che consente di riferire le operazioni compiute nelllambito del

sistema informatico di negoziazione al Fornitore.

Registrazione: il risultato del procedimento di autenticazione che consente agli
operatori economici laccesso al sistema e di poter usufruire dei seguenti serviz:
Iscrizone allAlbo Telematico dei fornitori, Procedure Telematiche in economia,

Procedure Telematiche Aperte, Procedure Telematiche Ristrette.

Registrazioni di Sistema: le risultanze degli archivi elettronici contenenti gli atti, i dati, i

documenti e le informazioni relative alle Gare Telematiche.

Sistema acquisti telematici (SAT): il Sstema Informatico perle Procedure telematiche
di acquisto che supporta loperativita delle Gare telematiche. La soluzione SAT é
cogtituita da moduli web based, pertanto le funzionalita offerte sono fruibili tramite un
portale Internet. Gli Utenti del Sstema possono accedere ai servizi semplicemente

attraverso l'utilizzo di un web browser.

Sito: il punto di presenza sulle reti telematiche dove sono res disponibili i servizi e gli

strumentitecnologicinecessari perl'operativita delle gare telematiche.

Utente del Sistema: Ogni soggetto cui € consentito I'accesso al Sstema tramite

['utilizzo di un account e di un profilo attivato.
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4 Iscrizione dei Fornitori all’albo
I Bando diiscrizione all’albo viene pubblicato in apposita sezione del portale delle gare

telematiche.
Gli operatori economici interessati devono trasmettere la propria istanza di iscrizione —
compilata in ogni sua parte - direttamente in modalita on line utilizzando la piattaforma

telematica raggiungibile all'indirizzo:

saranno disponibili le istruzioni operative.

Ciascuno operatore deve dichiarare nell'istanza di iscrizione il possesso dei requisiti di
partecipazione. Le dichiarazoni firmate digitalmente sono rese ai sensi del DPR n.445/00;
I’Amministrazione s riserva la facolta di verificare la veridicita di quanto dichiarato nelle
domande d'iscrizone. S evidenza, pertanto, che qualora le dichiarazioni presentate
risultassero non veritiere saranno adottati tutti i provvedimenti previsti per legge a tutela
dell'Ente.

L'iscrizone degli operatori economici, in possesso dei requisti, sara effettuata, secondo
un ordine cronologico, entro il termine diregola di 15 giorni dalla data di presentazione
on line dell’istanza effettuata direttamente mediante il Sstema Acquisti Telematici della
Provincia di Salerno; durante la fase di istruttoria delle richieste, gli operatori in attesa di

iscrizione non saranno invitate alle procedure di gara.

L'Amministrazione Provinciale di Salerno comunichera attraverso il Sstema Acquisti

Telematici a ciascun operatore I'esito dell’istruttoria.

5 Aggiornamento dell’albo
L'iscrizione, una volta ottenuta, non & soggetta a termine di scadenza e non necessita di

essere rinnovata periodicamente: '’Amministrazione ha, tuttavia, facolta di richiedere
aglioperatorieconomiciiscritticonferma della volonta di permanere nell’Albo in caso di
prolungata inattivita.

Ciascun operatore pud in qualsas momento richiedere la cancellazione dall’Albo
Telematico della Provincia di Salerno, fermi restando gli obblighi gia assunti.

S procedera d'ufficio alla cancellazione deglioperatorieconomicinei seguenti casi:

- cessazione di attivita;
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- perdita dei requisti richiesti per liscrizione al’Albo Telematico degli Operatori

economici;

- neicas di grave irregolarita nell’esecuzione delle forniture di beni e serviz (ritardi nelle
consegne, fornitura di beni e servizicon standards qualitativi o tecnici inferiori a quelli
richiesti ecc.);

- nei casi di decadenza e/o risoluzione di affidamenti;

- negli altri eventuali casi previsti dalla vigente normativa.

Gli operatori economici iscritti nel’Albo Telematico della Provincia di Salerno sono
tenuti a comunicare ogni variazione relativa ai dati dichiarati all'atto dell'iscrizione
nonché I'eventuale perdita deirequisiti ric hiesti.

| vari Settori ordinanti del’Ente, provvederanno alla verifica della fornitura ed
eventualmente contesteranno gli eventuale addebiti. In quest'ultima evenienza

segnaleranno, tempestivamente, le irregolarita accertate al settore di competenza.

6 Modalita di partecipazione alle Gare Telematiche
Le modalita di partecipazione alle gare telematiche (aperta, ristretta, in economie e

tutte quelle previste dalla vigente normativa) saranno disciplinate di volta in volta negli

atti di gara.

S precisa che per tutte le scadenze temporali relative alle procedure di gara
telematiche, I'unico calendario e I'unico orario diriferimento sono quellidi sstema.
La chiusura delle gare e effettuata automaticamente dal sistema ed avviene

simultaneamente per tutti i concorrenti.

7 Forma dei contratti
Il contratto verra concluso nelle forme previste dalla vigente normativa e dai vigenti

regolamenti dei contratti e di fornitura dei beni e servizi.
8 Pagamenti

| pagamenti avverranno secondo quanto previsto dai regolamenti dei contratti, di

contabilita e di fornitura di beni e servizi nonché dal bando di gara.
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9 Trattamento dei dati, pubblicita e accesso agli atti
L'Amministrazione & titolare dei trattamenti dei dati effettuati per il corretto

funzionamento del sistema e per le finalita di volta in volta indicate nelle informative rese
agli interessati al momento della raccolta dei dati. Dette Informative descrivono anche

'ambito di comunicazione e diffusone dei dati.

L'Amministrazione é il responsabile del trattamento dei dati con particolare riferimento
alla materia della sicurezza del issema ed al rispetto delle misure minime di sicurezza ali

sensi del Titolo V del D.lgs 196/2003 e relativi Regolamenti di attuazione.

L'accesso alle aree riservate del sistema tramite i codici di accesso comporta
'accettazione delle informative mostrate all'utente in fase di registrazione nonché |l
rlascio del consenso per i trattamenti ove questo occorra per finalita legate alla

comunicazione e diffusione dei dati.

| dati sono trattati in conformita a quanto previsto dalla D.lgs 196/2003 in particolare

saranno raccolti e pubblicati come previsto dalle norme in materia di appalti pubblici.

II diritto di accesso e disciplinato dalla legge 7 agosto 1990 n. 241 e sm. e i. e dai

regolamenti interni.

10 Accettazione delle condizioni di gara
Gli operatori economici che partecipano alle procedure telematiche di acquisto sono

obbligate ad accettare senza riserve quanto stabilito nel regolamento e dal singolo

bando di gara.

11 Sito Internet
L'accesso alle procedure di gara, ai bandi ed alla documentazione avvengono
all'indirizzo:

https://garetelematiche.provincia.salerno.it/registrazione

SQul sito sono inoltre indicate le modalita di presentazione dell'istanza diiscrizione all’Albo

e quelle relative alla partecipazione alle gare ivi pubblicate.
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12 Foro competente
Per la risoluzione delle controverse derivanti dallapplicazione del presente

Regolamento o comunque ad esso collegate che le partinon riescono a risolvere in via

bonaria € competente, in via esclusiva, il Foro di Salerno
13 Norme finali

Per quanto non previsto da questo regolamento di rimanda alle clausole dei sngoli

bandi e avvisi ed alla normativa vigente in materia.
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