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DISCIPLINARE PER L ABILITAZIONE ALL ALBO TELEMATICO DEI   

FORNITORI  DI BENI E  SERVIZI  DELLA PROVINCIA DI SALERNO

   

Art. 1 - OGGETTO 
Il p resente d isc ip lina re stab ilisc e le moda lità d i utilizzo, nonc hé i mec c anismi d i 
agg iornamento dell Albo Telematic o dei  Fornitori d i Beni  e  Servizi della 
Provincia di Salerno .  

Gli sc op i c he l Amministrazione Provinc ia le intende ragg iungere c on il suddetto 
Albo sono i seguenti:  

- dota re l Amministrazione d i un utile strumento d i c onsultazione, a rtic ola to 
per classi merceologiche o di attività, nei casi che appresso saranno specificati;  

- ridurre i tempi ed i c osti delle p roc edure d i sc elta dei mig liori offerenti, nel 
rispetto  della normativa vigente.  

L Albo non è sostitutivo deg li ana loghi a lb i c ostituiti a livello naziona le, ma 
integrativo di essi nel pieno rispetto della normativa vigente.  

Su spec ific a autorizzazione, da rilasc ia rsi a l momento dell istanza d i isc rizione, gli 
opera tori ec onomic i interessati potranno assentire a ll utilizzo del p roprio p rofilo 
d i reg istrazione anc he da pa rte d i a ltre pubb lic he amministrazioni c he ne 
fac c iano ric hiesta a lla Provinc ia d i Sa lerno o la deleghino per spec ific he 
procedure.   

Art. 2 - CAMPO DI APPLICAZIONE 
L Albo telematic o  sarà utilizza to, nel p ieno rispetto della normativa in ma teria 
di appalti pubblici di forniture  beni e servizi, nei seguenti casi :  

a) nella sc elta deg li opera tori ec onomic i da invita re per le forniture d i beni e 
servizi da effettuarsi  nei modi previsti dalla normativa disciplinante la materia.  

b) per g li ac quisti in  ec onomia  d i  va lore  non superiore a lla  soglia 
comunitaria  per l ac quisizione in ec onomia di forniture e servizi.  

Art. 3 

 

STRUTTURA DELLALBO TELEMATICO DEI FORNITORI   
L Albo telematic o è a rtic ola to in c a tegorie, c lassi o attività, ind ividua te da l 
d irigente c ompetente c ome riporta to nell a llega to A.  
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Il dirigente di competenza, per sopravvenute esigenze organizzative, ha facoltà 
d i integra re e/ o va ria re il numero e la denominazione delle c a tegorie, c lassi o 
attività.  

L isc rizione deg li opera tori ec onomic i, in possesso dei requisiti, sa rà effettua ta , 
sec ondo un ord ine c ronolog ic o, entro il termine d i 30 g iorni da lla da ta d i 
presentazione on line dell istanza effettua ta d irettamente med iante il Portale 
Gare Telematic he della Provinc ia d i Sa lerno ragg iung ib ile a ttraverso apposito 
link p resente sulla Home Page del sito uffic ia le della Provinc ia d i Sa lerno 
http://www.provincia.salerno.it.  

Durante la fase d i istruttoria delle ric hieste, deg li opera tori ec onomic i in a ttesa 
di iscrizione non saranno invitate alle procedure di gara.  

La stazione appa ltante  c omunic herà a ttraverso il Porta le Gare Telematic he a 
c iasc un opera tore ec onomic o l esito dell istruttoria .  

All a tto della reg istrazione verrà c rea ta , automatic amente da l sistema , una 
terna d i va lori (c od ic e d ac c esso, nome utente e password), persona le per ogni 
operatore ec onomic o registrato, nec essaria per l ac c esso e l utilizzo delle 
funziona lità del Porta le: ta le terna d i va lori sa rà rec ap ita ta a ll ind irizzo d i posta 
elettronic a del lega le rappresentante, c osì c ome ind ic a to nel modulo 
elettronic o a ll a tto della reg istrazione.  

Nelle ipotesi in c ui non è possib ile ac c og liere l istanza d i isc rizione, sa ranno 
c omunic a ti i motivi c he ostano a ll ac c og limento della domanda.  

L operatore ec onomic o interessato potrà p resenta re le p roprie g iustific azioni 
c omplete d i ulteriore doc umentazione utile a ll isc rizione.   

La c omunic azione dei motivi osta tivi d i c ui sopra interrompe i termini p revisti per 
l isc rizione a ll Albo, c he iniziano nuovamente a dec orrere da lla da ta d i 
p resentazione delle osservazioni.  

La stazione appaltante  valuterà la documentazione integrativa prodotta.    

Art. 4  REQUISITI RICHIESTI 
Per essere isc ritte nell Albo telematic o dei Fornitori della Provinc ia d i Sa lerno, 
deg li opera tori ec onomic i interessati devono dichiarare, sottoscrivendo 
digitalmente, il possesso: 

1. d i un ind irizzo d i posta elettronic a da utilizza re per tutte le c omunic azioni 
rela tive a lle  p roc edure d i ga ra telematic he, sia per le p roc edure  in ec onomia , 
negoziate, ad evidenza pubb lic a o aste telematic he nonc hé per qua lsiasi 
forma di correlata comunicazione tra l impresa e la Provincia di Salerno.  

http://www.provincia.salerno.it
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2. dei requisiti d i c ui a ll a rt. 38 del D. Lgs. N.163/ 2006 

3. d i firma digitale rilasciata da ente accreditati 

4. dell isc rizione a lla Camera di Commercio   

Art. 5  VERIFICA A CAMPIONE E VERIFICA PRELIMINARE ALLA STIPULA 
CONTRATTUALE 

La Provinc ia d i Sa lerno si riserva  d i effettua re indagini a c ampione sul possesso 
dei requisiti  d ic hia ra ti a ll a tto della ric hiesta d i isc rizione a ll Albo e c omunque 
per una perc entua le non inferiore a l 10% delle istanze ric evute. A ta l fine, gli 
opera tori ec onomic i dovranno p rodurre la doc umentazione a ttestante il 
possesso dei requisiti d ic hia ra ti nella domanda d i isc rizione, entro il termine d i 
g iorni d iec i da lla ric hiesta invia ta da parte della Provinc ia d i Sa lerno, c osì c ome 
presc ritto da ll a rt. 48 del   Dec reto Leg isla tivo 12 aprile 2006 n. 163.  

In ogni c aso, il c onc orrente agg iud ic a ta rio, p rima della stipula del c ontra tto,  
dovrà  d imostra re  il possesso dei requisiti  dichiarati, entro il termine d i d iec i 
giorni dalla richiesta inviata da parte della Provincia di Salerno.   

Gli opera tori ec onomic i iscritti a ll a lbo , inoltre, dovranno produrre, entro il 
suddetto termine d i g iorni d iec i,  c on riferimento a l triennio antec edente la 
pubb lic azione del p resente disciplinare, la doc umentazione c omprovante il  
costo complessivo sostenuto per il personale dipendente (c omposto da 
retribuzione e stipend i, c ontributi soc ia li ed ac c antonamenti a i fond i d i 
quiescenza), che  potrà essere dimostrato con: 
a) per le imprese ind ividua li e le soc ietà d i persone, d ic hia razioni annua li dei 
redd iti (modelli 740, 750 o Modello Unic o), c on la p rova dell avvenuta 
p resentazione. A sec onda dei modelli d i d ic hia razione utilizza ti, il c osto 
complessivo è rilevabile dal prospetto di determinazione dei redditi ai fini IRPEF o 
da l p rospetto dei da ti e notizie rilevanti a i fini dei c oeffic ienti p resuntivi d i ric avo, 
ovvero da l p rospetto dei da ti rilevanti a i fini dell app lic azione dei parametri e 
degli studi di settore.  

Qua lora non sia rilevab ile da lla d ic hia razione dei redd iti, il c osto c omplessivo è 
c omprova to da autoc ertific azione del lega le rappresentante, c orreda ta d i 
documentazione INPS c he ne a ttesti l importo.  

b) per le società di capitali, consorzi di cooperative, consorzi di imprese artigiani 
e c onsorzi stab ili, b ilanc i annua li, c orreda ti della rela tiva nota d i deposito e 
ric lassific a ti in c onformità a lle d irettive europee. Il da to è rilevab ile da lla voc e 
c osti per il persona le del c onto ec onomic o (c irc ola re Ministero LL.PP. n. 

182/400/93 del 1° marzo 2000);  
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La doc umentazione d i c ui a l p resente a rtic olo potrà essere p resenta ta in 
originale o in copia autentica.  

La manc a ta presentazione della doc umentazione  d i c ui innanzi,  entro il 
p redetto termine d i g iorni 10, c omporterà la c anc ellazione da ll Albo  e 
l interd izione da ll isc rizione a qua lsiasi tipolog ia d i a lbo/ elenc o della Provinc ia d i 
Salerno per 1 (uno) anno, oltre le altre conseguenze previste dalla legge..  

Art. 6  PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE 
Gli opera tori ec onomic i interessati devono trasmettere la p ropria istanza d i 
iscrizione, compilata in ogni sua pa rte, d irettamente in moda lità on line 
utilizzando la p ia tta forma telematic a ragg iung ib ile a ttraverso apposito link 
p resente sulla Home Page del sito uffic ia le della Provinc ia d i Sa lerno 
http://www.provincia.salerno.it  

All interno della p ia tta forma sa ranno d isponib ili le istruzioni opera tive.   

Ciascun operatore ec onomic o deve d ic hia ra re nell istanza d i isc rizione il 
possesso dei requisiti d i pa rtec ipazione. Le d ic hia razioni firma te d ig ita lmente 
sono rese ai sensi del DPR n. 445  del  2000.     

Art. 7 

 

UTILIZZAZIONE DELLALBO 
L Albo Telematic o dei Fornitori sa rà utilizza to nei c asi p revisti da l p rec edente 
articolo 2 nel rispetto dei seguenti criteri operativi: 
1) Per le p roc edure d i ga ra d i importo inferiore a euro 50.000,00 IVA esc lusa , il 
numero minimo d i opera tori da invita re è pa ri a 5 (c inque); la p resc rizione del 
termine d i p resentazione dell offerta non può, d i norma , essere inferiore a 5 
(cinque) giorni naturali e c onsec utivi da lla da ta d i sped izione dell invito. 
Qua lora il numero deg li opera tori isc ritti a ll Albo Telematic o sia inferiore a 
quanto sopra ind ic a to, si p roc ederà p relimina rmente a pubb lic a re avviso 
pubblico 

 

per a lmeno 5 (c inque) g iorni na tura li e c onsec utivi- sul Porta le Gare 
Telematic he e sul Sito Internet Istituziona le a l fine d i poter ac quisire 
manifestazioni d i interesse da pa rte d i opera tori economic i interessa ti c he 
sa ranno invita ti unitamente a quelli eventua lmente g ià p resenti nell Albo. 
Nell ipotesi in c ui non pervengano manifestazioni d i interesse, si p roc ederà ad 
invita re solo g li opera tori g ià p resenti nell Albo. 
2) Per le p roc edure d i ga ra d i importo da euro 50.000,00 IVA esc lusa ma 
inferiore a euro 100.000,00 IVA esc lusa , il numero minimo d i opera tori da invita re 
è pa ri a 10 (d iec i); la p resc rizione del termine d i p resentazione dell offerta non 
può, d i norma , essere inferiore a 10 (d iec i) g iorni na tura li e c onsec utivi da lla 
da ta d i sped izione dell invito. 
Qua lora il numero deg li opera tori isc ritti a ll Albo Telematic o sia inferiore a 
quanto sopra ind ic a to, si p roc ederà p relimina rmente a pubb lic a re avviso 
pubblico 

 

per a lmeno 7 (sette) giorni na tura li e c onsec utivi- sul Porta le Gare 

http://www.provincia.salerno.it
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Telematic he e sul Sito Internet Istituziona le a l fine d i poter ac quisire 
manifestazioni d i interesse da pa rte d i opera tori ec onomic i interessa ti c he 
saranno invitati unitamente a quelli eventualmente già presenti nell Albo. 
Nell ipotesi in c ui non pervengano manifestazioni d i interesse, si p roc ederà ad 
invitare solo g li opera tori eventua lmente g ià p resenti nell Albo. 
3) Per le p roc edure d i ga ra d i importo da euro 100.000,00 IVA esc lusa e fino 
a ll importo c orrispondente a lla Soglia Comunitaria IVA esc lusa , si p roc ederà 
obb liga toriamente a pubb lic a re avviso pubb lic o 

 

per a lmeno 10 (d iec i) g iorni 
na tura li e c onsec utivi - sul Porta le Gare Telematic he e sul Sito Internet 
Istituziona le a l fine d i poter ac quisire manifestazioni d i interesse da pa rte d i 
opera tori ec onomic i interessa ti c he sa ranno invita ti unitamente a quelli 
eventua lmente g ià p resenti nell Albo; la p resc rizione del termine d i 
p resentazione dell offerta non può, d i norma , essere inferiore a 15 (quind ic i) 
giorni naturali e consecutivi dalla data di spedizione dell invito. Nell ipotesi in c ui 
non pervengano manifestazioni d i interesse, si p roc ederà ad invita re solo g li 
opera tori eventua lmente g ià p resenti nell Albo.  

Importi IVA 
esclusa 

Numero 
minimo 

operatori 

Avviso pubblico e termini di 
pubblicazione per 

manifestazione 
di interesse 

Giorni per presentazione 
offerta 

Per importi 
inferiori 

a  50.000,00 

5 
operatori

 

In via sussidiaria  almeno 
5 

giorni naturali e 
consecutivi 

5 giorni naturali e 
consecutivi 

Da euro 
50.000,00 
fino ad un 
importo 

inferiore a euro 
100.000,00 

10 
operatori

 

In via sussidiaria  almeno 
7 

giorni naturali e 
consecutivi 

10 giorni naturali e 
consecutivi 

Da euro 
100.000,00 

fino ad euro e 
fino alla Soglia 
Comunitaria 

------------

 

Obbligatorio  10 giorni 
naturali e consecutivi 

15 giorni naturali e 
consecutivi 

 

La sc elta deg li opera tori da invita re c omporterà , laddove sia possib ile, l invito d i 
tutti gli operatori presenti in una determinata classe merceologica. 
In motivati casi di urgenza e per importi non eccedenti  10.000,00 (d iec imila ) a l 
netto deg li oneri fisc a li e delle spese ac c essorie, l ind ividuazione della mig liore 
offerta può essere effettua ta med iante appositi sondaggi esp lora tivi da 
effettuarsi tramite richiesta di preventivi 
da invia re -anc he via fax- entro il termine p restab ilito in relazione a lle nec essità 
anche in deroga al termine fissato al punto1 del presente articolo. 
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Art. 8 

 
AGGIORNAMENTO DELLALBO 

L isc rizione, una volta ottenuta , non è soggetta a termine d i sc adenza e non 
nec essita d i essere rinnova ta period ic amente: l Amministrazione ha , tuttavia , 
fac oltà d i ric hiedere ag li opera tori ec onomic i isc ritti c onferma della volontà d i 
permanere nell Albo in c aso d i prolungata inattività. 
Ciasc un opera tore può in qua lsiasi momento ric hiedere la c anc ellazione 
da ll Albo Telematico. 
Si p roc ederà d uffic io c on a tto d irigenzia le, deb itamente motiva to, a lla 
cancellazione degli operatori economici nei seguenti casi:  

- cessazione di attività; 
- perd ita dei requisiti ric hiesti per l isc rizione a ll Albo dei Fornitori; 
- revoca o cessazione della firma digitale del legale rappresentante; 
- cessazione della casella di posta elettronica certificata; 
- negli altri eventuali casi previsti dalla vigente normativa.  

Si p roc ederà invec e a lla c anc ellazione, ad insindac ab ile g iud izio 
dell Amministrazione, nei c asi d i g ravi irregola rità nell esec uzione delle forniture 
(rita rd i nelle c onsegne, fornitura d i beni e servizi c on standard qua lita tivi o 
tecnici inferiori a quelli richiesti ecc.).   

Dei p rovved imenti d i mod ific a dell Albo dei Fornitori viene da ta c omunic azione 
agli interessati.  

Art. 9  DISPOSIZIONI FINALI 
Gli opera tori ec onomic i iscritti nell Albo Telematic o dei Fornitori della Provincia 
d i Sa lerno sono tenuti a c omunic a re ogni va riazione rela tiva a i da ti d ic hia ra ti 
a ll a tto dell isc rizione. Essi sono a ltresì tenuti a d ic hia ra re la perd ita dei requisiti 
richiesti.  

Gli opera tori ec onomic i c he intendono isc riversi a ll Albo Telematic o o 
pa rtec ipare a p roc edure in ec onomia / avvisi pubb lic i sono tenuti a l rispetto 
delle d isposizioni p reviste nel p resente d isc ip lina re e neg li a ltri doc umenti (d i 
ga ra e regolamenta ri) d i volta in volta ric hiamati, avendo c ura d i verific a re 

 

al 
tempo stesso- la presenza di eventuali aggiornamenti. 
Si informa, a i sensi del d .lgs. n.196/ 03, c he i da ti forniti sa ranno rac c olti e 
pubblicati come previsto dalle norme in materia di appalti pubblici.  

Si informa, a i sensi del d .lgs. n. 196/2003, c he i da ti forniti sa ranno rac c olti e 
pubblicati come previsto dalle norme in materia di appalti pubblici.  
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Il d irigente del Settore Innovazione Tec nolog ic a e Informatizzazione  si riserva in 
ogni momento d i mod ific a re e/ o integra re le d isposizioni riporta te nel p resente 
d isc ip lina re dando c omunic azione med iante pubb lic azione d i avviso sul sito 
internet della Provincia e sul Portale Gare Telematiche.   


