Provinciadi Salerno

DISCIPLINARE PER L’ABILITAZIONE ALL’ALBO TELEMATICO DEI
FORNITORI DI BENIE SERVIZI DELLA PROVINCIA DI SALERNO

Art. 1 - OGGETTO
I presente disciplinare stabilisce le modalita di utilizzo, nonché i meccanismi di
aggiornamento dell’’Albo Telematico dei Formitori di Beni e Servizi della
Provincia di Salerno™.

Gliscopiche 'Amministrazione Provinciale intende raggiungere con il suddetto
Albo sono i seguenti:

- dotare 'Amministrazione di un utile strumento di consultazione, articolato
per classi merceologiche o di attivita, nei casi che appresso saranno specificati;

- ridurre i tempi ed i costi delle procedure di scelta dei migliori offerenti, nel
rispetto della normativa vigente.

L'Albo non é sodtitutivo degli analoghi albi cogtituiti a livello nazionale, ma
integrativo di essi nel pieno rispetto della normativa vigente.

S specifica autorizzazione, da rilasciarsial momento dell'istanza diiscrizione, gli
operatori economici interessati potranno assentire all'utilizzo del proprio profilo
di registrazione anche da parte di altre pubbliche amministrazioni che ne
facciano richiesta alla Provincia di Salerno o la deleghino per specifiche
procedure.

Art. 2 - CAMPO DI APPLICAZIONE
L'Albo telematico sara utilizzato, nel pieno rispetto della normativa in materia
di appalti pubblici di forniture beni e servizi, nei seguenti casi :

a) nella scelta degli operatori economici da invitare per le forniture di beni e
servizi da effettuarsi nei modi previsti dalla normativa disciplinante la materia.

b) per gli acquisti in economia di valore non superiore alla soglia
comunitaria per I'acquisizione in economia di forniture e servizi.

Art. 3 = STRUTTURA DEL'ALBO THEMATICO DH FORNITORI
L'Albo telematico e articolato in categorie, class o attivita, individuate dal
dirigente competente come riportato nell'allegato A.
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Il dirigente di competenza, per sopravvenute esigenze organizzative, ha facolta
di integrare e/o variare il numero e la denominazione delle categorie, class o
attivita.

L'iscrizone degli operatori economici, in possesso dei requisiti, sara effettuata,
secondo un ordine cronologico, entro il termine di 30 giorni dalla data di
presentazione on line dell'isstanza effettuata direttamente mediante il Portale
Gare Telematiche della Provincia di Salerno raggiungibile attraverso apposto

thitp://www.provincia.salerno.it.

Durante la fase di istruttoria delle richieste, degli operatori economici in attesa
di iscrizione non saranno invitate alle procedure di gara.

La stazione appaltante comunichera attraverso il Portale Gare Telematiche a
ciascun operatore economico I'esito dell’istruttoria.

All'atto della registrazione verra creata, automaticamente dal sstema, una
terna divalori (codice d'accesso, nome utente e password), personale perogni
operatore economico registrato, necessaria per l'accesso e l'utilizzo delle
funzionalita del Portale: tale terna di valori sara recapitata all'indirizzo di posta
elettronica del legale rappresentante, cosi come indicato nel modulo
elettronico all’'atto della registrazione.

Nelle ipotes in cui non e possbile accogliere l'issanza di iscrizione, saranno
comunicatiimotiviche ostano all’laccoglimento della domanda.

L'operatore economico interessato potra presentare le proprie giustificazioni
complete diulteriore documentazione utile all’iscrizione.

La comunicazione dei motivi ostatividi cui sopra interrompe itermini previsti per
I'iscrizone all’Albo, che iniziano nuovamente a decorrere dalla data di
presentazione delle osservazioni.

La stazione appaltante valutera la documentazione integrativa prodotta.

Art. 4 = REQUISITI RICHIESTI
Per essere iscritte nell’Albo telematico dei Fornitori della Provincia di Salerno,
degli operatori economici interessati devono dichiarare, sottoscrivendo
digitalmente, il possesso:

1. di un indirizzo di posta elettronica da utilizzare per tutte le comunicazioni
relative alle procedure digara telematiche, sia perle procedure in economia,
negoziate, ad evidenza pubblica o aste telematiche nonché per qualsas
forma di correlata comunicazione tra I'impresa e la Provincia di Salerno.
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2. deirequistidicuiall’art. 38 del D. Lgs. N.163/2006
3. di firma digitale rilasciata da ente accreditati
4. dell’iscrizione alla Camera di Commercio

Art. 5 = VERIFICA A CAMPIONE E VERIFICA PRELIMINARE ALLA STIPULA
CONTRATTUALE

La Provincia di Salerno siriserva di effettuare indagini a campione sul possesso
dei requigti dichiarati all'atto della richiesta di iscrizone al’Albo e comunque
per una percentuale non inferiore al 10% delle istanze ricevute. A tal fine, gli
operatori economici dovranno produrre la documentazione attestante |l
possesso dei requisti dichiarati nella domanda di iscrizione, entro il termine di
giomnidieci dalla richiesta inviata da parte della Provincia di Salerno, cosicome
prescritto dall'art. 48 del Decreto Legidativo 12 aprile 2006 n. 163.

In ogni caso, il concorrente aggiudicatario, prima della stipula del contratto,
dovra dimostrare il possesso dei requisti dichiarati, entro il termine di dieci
giorni dalla richiesta inviata da parte della Provincia di Salerno.

Gli operatori economici iscritti all'albo , inoltre, dovranno produrre, entro |l
suddetto termine di giorni dieci, con riferimento al triennio antecedente la
pubblicazione del presente disciplinare, la documentazione comprovante il
costo complessivo sostenuto per il personale dipendente (composto da
retribuzione e stipendi, contributi sociali ed accantonamenti ai fondi di
quiescenza), che potra essere dimostrato con:

a) per le imprese individuali e le societa di persone, dichiarazioni annuali dei
redditi (modelli 740, 750 o Modello Unico), con la prova dell'avvenuta
presentazione. A seconda dei modelli di dichiarazione utilizzati, il costo
complessivo é rilevabile dal prospetto di determinazione dei redditi ai fini IRPEF o
dal prospetto deidati e notizie rilevanti ai fini dei coefficienti presuntivi di ricavo,
ovvero dal prospetto dei dati rilevanti ai fini dell'applicazione dei parametri e
degli studi di settore.

Qualora non sa rilevabile dalla dichiarazione deiredditi, il costo complessivo e
comprovato da autocertificazione del legale rappresentante, corredata di
documentazione INPSche ne attestil'importo.

b) per le societa di capitali, consorzi di cooperative, consorzi di imprese artigiani
e consorzi stabili, bilanci annuali, corredati della relativa nota di deposito e
riclassficati in conformita alle direttive europee. Il dato € rilevabile dalla voce
“costi per il personale” del conto economico (circolare Ministero LLPP. n.
182/400/93 del 1° marzo 2000);
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La documentazione di cui al presente articolo potra essere presentata in
originale o in copia autentica.

La mancata presentazione della documentazione di cui innanz, entro |l
predetto termine di giomi 10, comportera la cancellazione dal’lAlbo e
I'interdizione dall’iscrizone a qualsasi tipologia dialbo/elenco della Provincia di
Salerno per 1 (uno) anno, oltre le altre conseguenze previste dalla legge..

Art. 6 = PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE
Gli operatori economici interessati devono trasmettere la propria istanza di
iscrizione, compilata in ogni sua parte, direttamente in modalita on line
utiizzando la piattaforma telematica raggiungibile attraverso apposto link
presente sulla Home Page del sto ufficiale della Provincia di Salerno

All'interno della piattaforma saranno disponibilile istruzioni operative.

Ciascun operatore economico deve dichiarare nell'istanza di iscrizione |l
possesso dei requisti di partecipazione. Le dichiarazioni firmate digitalmente
sono rese ai sensi del DPR n. 445 del 2000.

Art. 7 = UTIUZZAZIONE DEL'ALBO
L'Albo Telematico dei Fornitori sara utilizzato nei cas previsti dal precedente
articolo 2 nel rispetto dei seguenti criteri operativi:
1) Per le procedure di gara di importo inferiore a euro 50.000,00 IVA esclusa, il
numero minimo di operatori da invitare € pari a 5 (cinque); la prescrizione del
termine di presentazione dell'offerta non puo, di norma, essere inferiore a 5
(cinque) giorni naturali e consecutividalla data di spedizione dell’invito.
Qualora il numero degli operatori iscritti al’Albo Telematico sia inferiore a
guanto sopra indicato, s procedera preliminarmente a pubblicare avviso
pubblico — per almeno 5 (cinque) giorni naturali e consecutivi- sul Portale Gare
Telematiche e sul Sto Internet Istituzionale al fine di poter acquisre
manifestazioni di interesse da parte di operatori economici interessati che
saranno invitati unitamente a quelli eventualmente gia presenti nel’Albo.
Nell'ipotes in cui non pervengano manifestazioni di interesse, s procedera ad
invitare solo glioperatorigia presenti nel’Albo.
2) Per le procedure di gara di importo da euro 50.000,00 IVA esclusa ma
inferiore a euro 100.000,00 IVA esclusa, il numero minimo di operatori da invitare
e pari a 10 (dieci); la prescrizione del termine di presentazione dell’'offerta non
puo, di norma, essere inferiore a 10 (dieci) giorni naturali e consecutivi dalla
data dispedizione dell'invito.
Qualora il numero degli operatori iscritti all’Albo Telematico sia inferiore a
guanto sopra indicato, s procedera preliminarmente a pubblicare avviso
pubblico — per almeno 7 (sette) giorni naturali e consecutivi- sul Portale Gare
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Telematiche e sul Sto Internet Istituzionale al fine di poter acquisre
manifestazioni di interesse da parte di operatori economici interessati che
saranno invitati unitamente a quelli eventualmente gia presenti nell’Albo.
Nell'ipotes in cui non pervengano manifestazioni di interesse, s procedera ad
invitare solo glioperatori eventualmente gia presentinell’Albo.

3) Per le procedure di gara di importo da euro 100.000,00 IVA esclusa e fino
allimporto corrispondente alla Soglia Comunitaria IVA esclusa, s procedera
obbligatoriamente a pubblicare avviso pubblico — per almeno 10 (dieci) giorni
naturali e consecutivi - sul Portale Gare Telematiche e sul Sto Internet
Istituzionale al fine di poter acquisre manifestazioni di interesse da parte di
operatori economici interessati che saranno invitati unitamente a quell
eventualmente gia presenti nellAlbo; la prescrizone del termine di
presentazione dell'offerta non puo, di norma, essere inferiore a 15 (quindici)
giorni naturali e consecutivi dalla data di spedizione dell'invito. Nell'ipotesi in cui
non pervengano manifestazioni di interesse, s procedera ad invitare solo gl
operatori eventualmente gia presentinell’Albo.

NUmero Avviso pubblico e termini di
Importi IVA . pubblicazione per Giorni per presentazione
minimo . .
esclusa . manifestazione offerta
operatori .
di interesse
. . In via sussidiaria— almeno
Per importi . .
nferiofi 5 5 5 giorni naturali e
operatori iorni naturali e consecutivi
a € 50.000,00 P 9 al
consecutivi
Da euro
50.000,00 In via sussidiaria—almeno
fino ad un 10 7 10 giorni naturali e
importo operatori giorni naturali e consecutivi
inferiore a euro consecutivi
100.000,00
Da euro
100.000,00 . . . . . ) )
. Obbligatorio = 10 giorni 15 giorni naturali e
finoad euroe | ——————------ . . .
. : naturali e consecutivi consecutivi
fino alla Soglia
Comunitaria

La scelta deglioperatorida invitare comportera, laddove sa possbile, I'invito di
tutti gli operatori presenti in una determinata classe merceologica.

In motivati casi di urgenza e per importi non eccedenti € 10.000,00 (diecimila) al
netto degli oneri fiscali e delle spese accessorie, lI'individuazione della migliore
offerta pu0 essere effettuata mediante apposti sondaggi esplorativi da
effettuarsi tramite richiesta di preventivi

da inviare -anche via fax- entro il termine prestabilito in relazione alle necessita
anche in deroga al termine fissato al puntol del presente articolo.
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Art. 8- AGGIORNAMENTO DEL'ALBO
L'iscrizone, una volta ottenuta, non e soggetta a termine di scadenza e non
necessta di essere rinnovata periodicamente: '’Amministrazione ha, tuttavia,
facolta dirichiedere agli operatori economici iscritti conferma della volonta di
permanere nel’Albo in caso di prolungata inattivita.
Ciascun operatore pudo in gqualsas momento richiedere la cancellazione
dal’Albo Telematico.
S procedera d'ufficio con atto dirigenzale, debitamente motivato, alla
cancellazione degli operatori economici nei seguenti casi:

- cessazione di attivita;

- perdita deirequisiti richiesti per l'iscrizione all’Albo dei Fomitori;

- revoca o cessazione della firma digitale del legale rappresentante;
- cessazione della casella di posta elettronica certificata;

- negli altri eventuali casi previsti dalla vigente normativa.

S procedera invece alla cancellazione, ad insndacabile giudizio
dell Amministrazione, nei cas di gravi irregolarita nell’esecuzione delle forniture
(rtardi nelle consegne, fornitura di beni e servizi con standard qualitativi o
tecnici inferiori a quelli richiesti ecc.).

Dei provvedimenti di modifica del’Albo dei Fornitori viene data comunicazione
agli interessati.

Art. 9 = DISPOSIZIONI FINALI
Gli operatori economici iscritti nell’Albo Telematico dei Fornitori della Provincia
di Salerno sono tenuti a comunicare ogni variazione relativa ai dati dichiarati
all’atto dell’iscrizione. Essi sono altresi tenuti a dichiarare la perdita dei requisii
richiesti.

Gli operatori economici che intendono iscrivers allAlbo Telematico o
partecipare a procedure in economial/avvis pubblici sono tenuti al rispetto
delle disposizioni previste nel presente disciplinare e negli altri documenti (di
gara e regolamentari) di volta in volta richiamati, avendo cura di verificare — al
tempo stesso- la presenza di eventuali aggiornamenti.

S informa, ai sens del d.lgs. n.196/03, che i dati forniti saranno raccolti e
pubblicati come previsto dalle norme in materia di appalti pubblici.

S informa, ai sens del d.lgs. n. 196/2003, che i dati forniti saranno raccolti e
pubblicati come previsto dalle norme in materia di appalti pubblici.
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Il dirigente del Settore Innovazione Tecnologica e Informatizzazione s riserva in
ogni momento di modificare e/o integrare le disposizioni riportate nel presente
disciplinare dando comunicazione mediante pubblicazione di avviso sul sito
internet della Provincia e sul Portale Gare Telematiche.



